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Apresentagao

Com o avango das novas tecnologias de informagédo e comunicagdo e com as
mudangas do processo de comunicagao cientifica, a normalizagdo dos
resultados de pesquisas tornou-se imprescindivel para permitir a compatibilidade
da informagao entre diferentes sistemas computacionais, tais como bases de
dados, catalogos, bibliotecas digitais e repositorios institucionais. Esta
padronizagao permite a integracdo e interoperabilidade dos dados entre os
sistemas de pesquisas contribuindo para organizagdo, recuperacdo e
disseminagao da informacéao pelo Portal Brasileiro de Publicagdes e Dados de
Pesquisa (Oasisbr) e pelas bases de dados de divulgagao de produgéo cientifica
nacionais e internacionais.

Nesse sentido, a Biblioteca Universitaria (BU), alinhada as Pré-reitorias de
Pesquisa e Pds-Graduagao, com o intuito de garantir um padrédo minimo de
padronizacdo para os trabalhos académicos (teses, dissertacbes e
monografias), apresenta as Diretrizes para normalizacdo bibliografica da
producao académica da UFMG. Este documento elaborado com base nas
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) tem sido
fundamental para os alunos de pés-graduacao, na medida em que estabelece
os padrdes minimos de normalizagéo bibliografica para trabalhos académicos
defendidos na instituicdo e submetidos no Repositério Institucional.

No documento encontram-se orientagcbes gerais sobre a apresentacao grafica e
textual dos trabalhos académicos, bem como ordenamento e ilustracdes que
compdem um modelo norteador que resulta em seguranca, uniformidade e
confiabilidade na apresentagdo do conhecimento cientifico. Deste modo, a BU
reitera seu compromisso com o potencial transformador dos trabalhos de pés-
graduacéao para a consolidagédo uma sociedade democratica e criativa.

Katia Lucia Pacheco
Diretora do Sistema de Bibliotecas
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1 INTRODUGAO

Em consonancia a missao das universidades de desenvolver acdes de ensino,
pesquisa e extensdo, o Repositorio Institucional da Universidade Federal de
Minas Gerais (RI-UFMG), em conjunto com o Sistema de Bibliotecas, apresenta
as “Diretrizes para normalizacao de trabalhos académicos da UFMG: trabalhos

de conclusao de curso, monografias de especializagao, dissertagdes e teses”.

Essas diretrizes tém como objetivo orientar discentes na normalizagdo e
estruturacao basica de trabalhos de conclusao de curso desenvolvidos no ambito
da graduacdo e poés-graduacdo da Universidade Federal de Minas Gerais
(UFMG). Considerando a diversidade de demandas das areas e dos niveis de
ensino, bem como a necessidade de um padrao que norteie a apresentagcao dos
trabalhos que serdo depositados no Repositorio Institucional (RI), o presente
documento busca estabelecer um consenso acerca das partes essenciais que
compdem um trabalho académico a partir das orientagbes fornecidas pela
NBR14724/2011.

Informa-se que ndo serdo definidas normativas a serem seguidas para a
elaboracao dos trabalhos, mas destaca-se a necessidade de que discentes
zelem pela qualidade da apresentacao dos conteudos, uma vez que, para serem
submetidos no Repositorio Institucional da UFMG (RI-UFMG), trabalhos de
conclusao de curso, monografias de especializagao, dissertagdes e teses devem
apresentar os elementos obrigatérios estipulados por estas diretrizes. Mesmo os
trabalhos escritos ou apresentados em outros formatos, como artigos, posters e
ensaios, devem, para serem depositados no RI-UFMG, se adequar ao formato

monografico e seguir as orientagdes de normalizagdo apresentadas a seguir.

A fim de facilitar a circulagao da informacao, todo trabalho académico deve estar
normalizado para que seja publicado. Assim, espera-se que estas diretrizes
sejam utilizadas como instrumento de consulta pela comunidade académica a

fim de valorizar e facilitar a disseminagao do conteudo de suas producdes.



2 ORIENTAGOES GERAIS PARA APREENTAGAO

Trabalhos académicos caracterizam-se por uma apresentagéo padronizada das
informacdes e ha uma série de normativas que orientam sua elaboracédo. As
diretrizes que aqui se estabelecem s&o gerais e objetivam assegurar
uniformidade das produgdes defendidas no ambito da UFMG. Portanto, elas nao
visam rivalizar com os padrbes empregados nas diversas areas de
conhecimento. Assim, apresenta-se, abaixo, uma relacdo de normativas
utilizadas em diversas areas de conhecimento e que poderdo ser empregadas
na elaboragao do texto, ressalvando-se que os trabalhos devem ser elaborados

conforme especificados por essas diretrizes.

-NBR 6023/2018 corrigida 2:2020 — Informagdo e documentacdo — Referéncias —
Elaboracao;

-NBR 6024/2012 — Informagado e documentacdo — Numeracgao progressiva das se¢des
de um documento — Apresentacéo;

-NBR 6027/2012 — Informacgao e documentacido — Sumario — Apresentagao;

-NBR 6028/2021 — Informagdo e documentagcdo — Resumo, resenha e recensao —
Apresentacéo

-NBR 10520/2002 - Informacdo e documentacdo — Citagcbes em documentos —
Apresentacéo

-NBR 12225/2004 - Informacao e documentacdo — Lombada — Apresentagao

-NBR 14724/2011 - Informacdo e documentacdo — Trabalhos académicos -
Apresentacéo;

-Publication Manual of the American Psychological Association (APA);

-1ISO 690 — Information and documentation — Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources;

-Samples of Formatted References for Authors of Journal Articles — National Library of
Medicine (NLM);

-Preparing for Submission — International Committee of Medical Journal Editors.

2.1 Redacgao

A redacao de trabalhos académicos deve se pautar por uma escrita clara, precisa
e objetiva. A linguagem e a terminologia empregadas devem ser compativeis



com a escrita cientifica e com a area em questéo, evitando-se redundancia,

prolixidade e o uso de elementos supérfluos.

Embora recomende que o rigor cientifico seja elemento norteador da escrita
académica, o Repositorio Institucional ndo faz curadoria do conteudo e todas as
produgdes disponibilizadas contaram, previamente, com avaliagao realizada por

banca/comissao avaliadora.

2.2 Apresentagao grafica e textual

e Papel: formato A4 na posicao retrato. A opgdo paisagem podera ser
utilizada para apresentacdo de quadros, figuras, tabelas e/ou qualquer
outra informacao impossivel de ser representada na posic¢ao retrato;

e Margem: margens superior e esquerda 3 cm, e margens inferior e direita
2cm;

e Texto e espagamento entre linhas: sugere-se a fonte Arial ou Times New
Roman no tamanho 12, espacamento entre linhas de 1,5 e alinhamento
justificado. Para a separagéo entre paragrafos, utilizar um espago de 1,5
centimetros entre os paragrafos ou empregar recuo de 1,25 cm a
esquerda sem a linha de divisdo entre eles. Ademais, considera-se
importante manter um padrao de apresentacédo ao longo de todo o texto;

e Texto e espacamento para: citagcdes de mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacao, legendas e indicacdo das fontes de ilustracdes e
tabelas: fonte Arial ou Times New Roman no tamanho (10 ou 11) com
espacamento simples. Para as citagbes de mais de trés linhas
recomenda-se o uso de recuo a esquerda, de 4 centimetros;

e Titulos das secbes primarias: fonte Arial ou Times New Roman no
tamanho 12, letras em caixa alta, negritado e sem recuo;

e Titulos das secbdes secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias:
mesma fonte e tamanho utilizado na sec¢ao primaria, letras minusculas,
exceto a primeira, sem negrito e sem recuo;

e Numeragdo: em algarismos arabicos inserida no canto superior direito da
pagina, a partir da primeira pagina textual (introdugéo), considerando as
paginas pré-textuais. A contagem de paginas é feita a partir da folha de
rosto, mas a numeragao so devera ser inserida e exibida na primeira
pagina textual



Figura 1 — Modelo de apresentacao grafica: pagina textual de um trabalho académico

Titulos e subtitulos alinhadosa
esquerda e assinalados par
indicador numerico.

1,5cm
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1.1 Subdivisio de segdo
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Texto TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto Texto
TextoTextoTextoTexioTextoTextoTexto Texto Texio Texto Texio
TextoTexto “CITACAO CITACAOCITACAO CITACAO CITACAQ
ff:|mt;ﬁo CITACAOCITACAOCITACAO" (Referéncia da citacdo).
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1 COMO APRESENTAR OTEXTO EM TRABALHOS ACADEMICOS :

Fonte 12.

oTextoTextoTextoTexto TextoTextoTexto TextoTextoTe | | Fonta 10.

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.



3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO!

A NBR 14724/2011 prevé a estrutura dos trabalhos académicos com os
elementos dispostos na seguinte ordem sequencial:

a) Parte externa:
-Capa (obrigatoério);
-Lombada (opcional-presente em trabalhos impressos);
b) Parte interna:

Elementos pré-textuais:
-Folha de rosto (obrigatério);
-Ficha catalografica (obrigatorio para teses e dissertagoes;
monografias deverao seguir normas vigentes nos cursos);
-Errata (opcional);
-Folha de aprovacao/Ata de defesa (obrigatério);
-Dedicatdria (opcional);
-Agradecimento (opcional);
-Epigrafe (opcional);
-Resumo em lingua vernacula (obrigatério);
-Resumo em lingua estrangeira (obrigatoério);
-Lista de ilustragdes (opcional);
-Lista de tabelas (opcional);
-Lista de abreviaturas e siglas (opcional);
-Sumario (obrigatério).

Elementos textuais:
-Introdugao;
-Desenvolvimento;
-Concluséo.

Elementos pés-textuais:
-Referéncias (obrigatério);
-Glossario (opcional);
-Apéndice (opcional);
-Anexo (opcional).

! Trabalhos produzidos em quaisquer outros formatos deverdo ser adaptados em
conformidade com a estrutura indicada acima

10

Figura 2 — Estrutura do trabalho académico

1IN I'Hﬂml;:illj f ; ELEMENTOS TEXTUAIS
SUMARD

LSTA BE ABREVIATURAS £ SRLKS |
LISTA DE TABELAS

LISTA DE ILUSTRAGOES
ABSTRACT '

N ELEMENTOS
__EPRE PRETEXTUAIS
AN

__ DEDICATORA
 FOLHA DE APROVAGAD
FOLHADE ROSTD |

CAPR

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.



3.1 Elementos externos

Os elementos externos devem ser apresentados conforme

abaixo descritos:

3.1.1 Capa

Apresentam-se na capa dados de identificagao do trabalho, tais
como:

-ldentificagao da instituicao, unidade, programa: margem
superior, centralizado, tamanho 12, letras maiusculas e em
negrito;

-Autor: centralizado, tamanho 12;

-Titulo: centralizado, negrito, caixa alta, tamanho 12;

-Subtitulo: se houver, centralizado, negrito, letras minusculas,
tamanho 12;

-Local (cidade) e ano: margem inferior, centralizado, tamanho
12.

Figura 3 — Modelo de capa

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Foculdade de Filosafia & Cidnciss Humansas
Progroma de Pds_groduacss em Publicldade & Propaganda

Jols Wictor Gamead Persiia

TOMS: estrandglo de WEOCHy i pers peciva o
empraantadonismo social

Bele Honzonie
2023

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.2 Elementos pré-textuais
Figura 4 — Modelo de folha de rosto

3.2.1 Folha de rosto

Jcm

Apresentam-se na folha de rosto dados de identificacdo do
trabalho, tais como:

Mayla Medeiros Lopes Pacheco

-Autor: margem superior, centralizado, tamanho 12;

-Titulo: centralizado, negrito, caixa alta, tamanho 12;

P . . . INDICADORE § BIBLIOMETRICOS: uso na definigdo de
-Subtitulo: se houver, centralizado, negrito, letras minusculas, politicas de colaboragiio cientifica institucional.

tamanho 12;
’ Dissertacio apresentada ao Programa
de Pos-Graduacio em Ciéncia da

-Natureza: recuo de 8 cm a esquerda. Modalidade de trabalho O a aoniversidade Federal &
1ati . H e A H H 3 btencio do titulo de Mest Ciénci
e objetivos; nome da instituigdo a que € submetido (ver Figura cm oot g0 e Hest em Ciénce
5).
8cm Orientadora: Profa. Dra. Maria Sena
Torres

-Nome do (a) orientador (a) e coorientador (a), se houver:

recuo de 8 cm a esquerda, tamanho 12; Casmenidg Jules Almeida ey

-Local (cidade) e ano: margem inferior, centralizado, tamanho
12.

Belo Horizonte
2023

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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Figura 5 — Modelos de indicagao da natureza do trabalho académico

Tese

v

Tese apresentada ao Programa de Pés-Graduagdo em
Engenharia Mecéanica da Universidade Federal de
Minas Gerais, como requisito parcial a8 obtencdo do
titulo de Doutor (a) em Engenharia Mecanica.

Dissertacao

v

Dissertacdo apresentada ac Programa de Poés-
Graduacdo em Direito da Universidade Federal de
Minas Gerais, como requisito parcial a obtencdo do
titulo de Mestre (a) em Direito.

Monografia de
Especializagao

Trabalho de
Conclusao de
Curso

L

Monografia de especializacdo apresentada a Faculdade
de Ciéncias Econdmicas Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial 8 obten¢do do titulo de
Especialista em Gestéo Publica.

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado ao Curso
de Ciéncias Biologicas da Universidade Federal de
Minas Gerais, como requisito parcial para o grau de
bacharel (a)/licenciado (a) em Ciéncias Biologicas.

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.




3.2.2 Ficha catalogréfica

Figura 6 — Modelo de ficha catalografica

Elemento obrigatério para teses e dissertacbes. Devera ser
inserida no verso da folha de rosto, centralizada no canto 3cm
inferior da pagina. Apés as alteragbes subsequentes a defesa
do trabalho, solicite a elaboragcdo da ficha catalografica na
biblioteca da unidade do curso. Seguem contatos:

ARQUITETURA bib@arg.ufmg.br
BC (Biblioteca Central) bu-bcentral@ufmg.br
CP (Centro Pedagogico) bib@cp.ufmg.br

DEP. FISICA bibliodf@fisica.ufmg.br e
DEP. QUIMICA biblio@qui.ufmg.br =
DIREITO bib@direito.ufmg.br

EBA (Belas Artes)
ECI

bib@eba.ufmg.br,
bib@eci.ufmg.br

EEFFTO bib@eeffto.ufmg.br
ENGENHARIA bib@bib.eng.ufmg.br
FACE bibface@face.ufmg.br

FAE (Educagéo)
FALE (Letras)

biblio@fae.ufmg.br
bib@letras.ufmg.br

2cm

FAFICH chefiabiblioteca@fafich.ufmg.br

FARMACIA bibfar@farmacia.ufmg.br

ICA bib@ica.ufmg.br

ICB bib@icb.ufmg.br

ICEX biblioteca@dcc.ufmg.br

IGC biblioteca@igc.ufmg.br

MUSICA bib@musica.ufmg.br

ODONTOLOGIA odonto-bib@ufmg.br 7 em
CAMPOS SAUDE biblioteca@medicina.ufmg.br

VETERINARIA vet-bib@ufmg.br

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.2.3 Errata

Na errata, elemento opcional, sédo identificados os erros que se encontram no
trabalho, acompanhados da forma correta que os substituem. A errata deve ser

precedida da referéncia ao trabalho, conforme consta no modelo a seguir:

Figura 7 — Modelo de errata

3em

ERRATA

SILVA, Ana Licia. Representagdes dos fluxos migratérios 2009 1281
Dissertacéo (Mestrado). Faculdade de Filosofia e Ciéncias humanas,
Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte.

Pagina Linha Ondeselé Leia-se
10 7 pala para

2 Cm 2 em
23 19 Objetivo objetivos

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.



3.2.4 Folha de aprovagéo/ata de defesa

A folha de aprovacgéao ou ata de defesa é elemento obrigatério
que atesta a defesa do trabalho e devera conter:

- Nome completo do autor;
- Titulo completo do trabalho;

- Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, monografia de
especializagéo trabalho de conclus&o de curso), objetivo (grau
pretendido); nome da instituicdo a que é submetido e area de
concentracao;

- Banca/comissao examinadora: nome, titulacdo, vinculagao
institucional e assinatura de todos os membros;

- Local e data da avaliagao/aprovacgao.
Nota: o modo de apresentacao dos elementos obrigatérios na ata ou folha

de aprovagdo pode variar conforme o grau concedido e as praticas

instituidas pelos diferentes programas/cursos.

Figura 8 — Modelo de ata de defesa

3cm

o

_1!\.._
Universidade Federal de Minas Gerais
Faculdade de Ciéncias Economicas

Departamento de Ciéncias Administrativas
Curso de EspecializacGo em Gestao Publica

3 cm e Titulo de
[ =T 2.¢m

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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Figura 9 — Modelo de ata de defesa

Figura 10 — Modelo de folha de aprovagao

3ecm

i

3cm
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LTS (A
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bkt ) e 121
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2cm

2cm

Jcm

3cm

- —
r,f = UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS [}
\ .‘..' PRDGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM EDUCACAD « CONMECIMENTO £ — el

_"_,j' PMCLUSAD BOCIAL ST

FOLIA DE APROVACAO

b Hao ewigracly pel Colegiads do Py
m EIMENTDE INCLUSAO SOCIAL, oo e
pars obtensla do prew de [ w em EDUCACAO - CONME INCLUSAD
SOCIAL, ees d voncentigllo EDUCACAC: CONTIFCTMENTO F INCLUSAD SOCIAL
Apras il o I do m— 2019, pols bancs conutifusda pelon marmbeot

AL

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.2.5 Dedicatoria

A dedicatéria, elemento opcional, € utilizada pelo autor para homenagear
pessoa(s) a quem se dedica o trabalho. O texto é breve, apresentado ao final da

pagina com recuo de 8 cm a esquerda e a pagina nao apresenta titulo.

Figura 11 — Modelo de dedicatoéria

3 cm 2cm

acm

Ao Pedro, por ser porfo.

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.2.6 Agradecimentos

Os agradecimentos sdo destinados a mengao de pessoas e instituicbes que

tenham contribuido para o desenvolvimento do trabalho, sendo de livre estilo a

forma de escrita.

Figura 12 — Modelo de agradecimentos

3cm

AGRADECIMENTOS

A Dra. Joana Santos agradeco pela orientacdo e por todos
05 ensinamentos gue contribuiram  para meu  crescimento
académico. Agradeco também aos professores que compuseram
a banca pela olhar criterioso sobre o trabalho
_ A CAPES agradeco pela concessdo da bolsa que pemitiu 2 cn
2 CIT minhadedicacdointegral aosestudose a pesquisa.

Aos colegas de pods-graduacdo agradeco pelas parcerias,
dialogos e compartilhamento das alegras e angdstias vivenciadas
ao longo do processo de pesquisa.

Agradeco especialmente 3 minha m3e pelo apoio

incondicional e aosamigos,

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.2.7 Epigrafe

As epigrafes sdo empregadas quando o autor deseja apresentar uma citagéo
direta que estabelece relacdo com a pesquisa realizada. Deve ser apresentada
na forma de uma citagdo direta, contando com recuo de 4 cm da margem
esquerda. A pagina em que consta, ndo apresenta titulo “Epigrafe”. Este recurso
pode ser utilizado, também, na abertura de cada uma das se¢des primarias do

texto.

Figura 13 — Modelo de epigrafe

2 cm

“Agueles gue ndo conseguem lembrar o
passado estdp condenados a repetilo”
(SANTAYANA, 1905).

4 cm

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.



3.2.8 Resumo e Abstract

O RESUMO e

conciso que representa os pontos relevantes do texto, devendo

elemento obrigatério e consiste em um texto

conter de 150 a 500 palavras. Ele deve abarcar o objeto da
pesquisa, os objetivos, a metodologia, os resultados e a

conclusao.

Abaixo do RESUMO, localizam-se as palavras-chaves que séo
termos indicativos do conteudo do trabalho e devem ser
precedidos da expressédo Palavras-chave. Sao redigidas com
a inicial minuscula, separadas entre si com ponto-e-virgula e

finalizadas com ponto final.

Para o RESUMO em outros idiomas aplica-se a mesma
indicagao. O resumo em inglés é obrigatoério, deve ser indicado
pelo termo ABSTRACT e as Palavras-chaves sao precedidas
da expressao Keywords.

Para maiores detalhes sobre a apresentacao de RESUMOS,
consultar NBR 6028/2021.

Figura 14 — Modelo de resumo

RESUMO

O trabalho parte de uma contraposicdo entre o conceito e a
realizacdo da liberdade no Estado de Direito. O concetto adotado &
o construido pelo liberalismo poelitico, principalmente por autores
dos séculos XVIIl e XIX como Locke. Kant, Tocgueyille e
Referencia-se também o conceito adotado por importantes nomes
da politica, dentre eles Madison, Franklin, Calhoun e

O conceito de liberdade & subdivido em duas ideias ndo isoladas:
a postiva, conectada com a autonomia & a participacdo politica, e
a negativa, relacionada a limitacdo do Estado em interferir na
prnpnedade e possibilidades de acies dos sujeitos. As ideias
liberais sdo usadas por representarem o nicleo tedrico do Estado
de Direito, fundamentado no bindmio pessimismo

otimismo normativo. Assim, justficam e teorizam a limitagdo do
Estado e do soberano através do direito, principalmente a fim de
assegurar a lberdade-propriedade. A andlise da liberdade
negativa & contraposta s experiéncias de exploracdo e coercdo
realizadas no campo social da producdo. Através do trabalho de
varios autores, mas principalmente Domenico Losurda, expﬁe-se a
auséncia do direito a liberdade e propriedade da maioria da
populacdo no liberalismo. As formas escraviddo, aprendizado,
SENIEIEO de gleba e, porf|m

3 I a esentam a contradicdio da
Ilberdade negatlva Explcura se como o0 Estado liberal foi
fundamental na realizacdo e manutencdo dessas formas de
limitagdo da lberdade dos indviduos, e como a liberdade negativa
funciona como a autorizacdo para que as relagdes privadas
possam livremente limitar a liberdade da maioria desprivilegiada e
despossuida.

Palavras-chave: liberdade; liberalismo politico; Estado.

2cm

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.

21



Figura 15 — Modelo de abstract

22

ABSTRACT

This thesis opposes the concept of freedom and its realization
under the rule of law. The concept it adopts is that which was built
within political liberalism, mainly by XVl and XIX centuries’
authors such as Locke, Kant, Tocqueville and Sieyés. Reference is
made also to important politicians, among which Madison, Franklin,
Calhoun and Robespierre. The concept of freedom is divided into
two intertwined ideas: that of positve freedom, connected to
autonomy and poltical participation, and that of negative freedom,
which relates to limiting the State's interference on property and
the action of its subjects. Liberal ideas are commonly employed far
their representation of the very core of the rule of law, based on the
binomial authoritative optimism and normative pessimism. Thus,
they justfy and theorize upon the sovereign and the State's
limitation through law, mosthy in order to ensure propertyfreedom
The analysis of negative freedom is opposed to the experiences of
coercion and exploitation within the social field of production. From
the work of various authors, but mainly Domenico Losurdo, the lack
of the right to freedom and to property by most of the population
under liberalism is denounced. The forms slavery, apprenticeship,
servitude, and wage labor performed by masses after the industrial
revolution represent the contradiction of negative freedom. The
thesis approaches the means through which the liberal State was
paramount to the realization and maintenance of its forms of
limiting individual freedom, and through which negative freedom
works as the authorization for the private relationships to freely limit
the freedom of the deprived and dispossessed majority

Keywords: freedom; political liberalism; Estate.

2 cm

2 cm

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.2.9 Listas

As listas sdo o meio pelo qual informagdes adicionais do texto séo identificadas

e ordenadas a fim de facilitar sua localizagdo e entendimento.

3.2.9.1 Lista de ilustragbes

A lista de ilustragdes pode incluir todo o tipo de ilustragbes: graficos, figuras,
fotografias, laminas, quadros etc., e tem como func¢éo facilitar a localizagdo das
ilustragdes no corpo do texto.

A lista deve ser elaborada seguindo a mesma ordem e numeragao em que as
ilustracbes aparecem no texto, com cada item numerado, titulado e
acompanhado do respectivo numero da folha.

No caso de haver varios tipos de ilustragao cada um destes tipos pode ganhar

uma listagem propria.

Figura 16 — Modelo de lista de ilustragdes

LISTA DE ILUSTRAGOES

Quadro 1 — Distribuicio de cursos de graduacio por drea do conhecimento 22

3 em Qluadro 2 — Distribuico de cursos de pds-graduacio por area do conhecimento 24 2 em
Figura‘ —Fluxode processosrelacionados a mudanga de curso de graduacio 43
Figura2 —Esgquemade alteracdo de modalidade 449
Cwadro 3 —Tipos de acesso por perfil de usuario 55

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.2.9.2 Lista de tabelas

Tabelas caracterizam-se pela apresentacdo de dados numéricos. A lista de
tabelas deve ser elaborada seguindo a mesma ordem e numeragao em que as
tabelas aparecem no texto, com cada item numerado, titulado e acompanhado
do respectivo numero da folha. Para mais informagdes sobre a elaboracéo de
tabelas, consultar a Norma tabular do IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica, 1993).

Figura 17 — Modelo de lista de tabelas

Jcm

LISTA DE ILUSTRACOES

Tabela 1 — Relacio AclAx para algunselementos 3
Tabela 2 —indice de contaminacio por elemento 88
3cocm Tabela 3 — Mivel de pureza apds incidéncia solar 103 2cm

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.

3.2.9.3 Lista de abreviaturas e siglas

Siglas e abreviaturas utilizadas no texto devem ser apresentadas em uma lista
alfabética seguida de sua grafia por extenso. A primeira vez que a sigla aparece
no texto deve-se pontuar a expressdo por extenso, seguida da sigla entre
parénteses; nas demais vezes, utiliza-se somente a sigla, inserida diretamente
no texto.

Figura 18 — Modelo de lista de abreviaturas e siglas

3cm
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
N BNDES BancoMNacional de Desenvalvimento Econdmico e Social 2 cm
4 CIM - CAPES Coordenacgio de Aperfeicoamento de Pessoal de Mivel Superior

CFE Conselho Federal de Educacio

IES InstituicBes de Ensino Superior

150 International Standardization Oraanization

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.



3.2.10 Sumario

O sumario é elemento obrigatério que apresenta a
enumeracdo das secdes, subsecdes e demais partes do

trabalho.

A indicagao das sec¢des e subsegdes no sumario deve seguir a
mesma sequéncia e grafia com que os titulos e subtitulos
aparecem no texto, seguidos do respectivo numero da folha ou

pagina.

Para mais detalhes sobre a elaboragéo de sumarios, consultar
NBR 6027/2012. Clique aqui para instrugbes de geragao

automatica de sumarios no Word.

Figura 19 — Modelo de sumario |

3ecm

) SUMARIO
1 INTRODUGAO ...

2.1 Cultura do Buritizeiro ...
2.2 Fontes alternativas de adubacéo. ... ...

2.2.2 Fontes nitrogenadas

2.2.3 Fontes fosfatadas

2.2.4 Fontes potdssicas ...
3 MATERIAIS E METODOLOGIA ...
4RESULTADOS .. ... ...
5CONCLUSOES. ... .. ... .. . .

ANEXOS
APENDICE

2cm

2REVISAODELITERATURA ...

22 RIS ORI . i R I s i iniia

REFERENCIAS e

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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Figura 20 — Modelo de Sumario Il

3cm

SUMARIO

2 REVISAODE LITERATURA..cocosissmvisssvsissrsiasmmimsassisaisiissinsiisissssussisssssssisss

2.1 Cultura

00 BURTHZRIN <ottt G A i s S

2.2 Fontes alternativas de adubaclo...............cocieee vt

2.2.1 Resid

UBS ORJERICOS ..o i

2.2.2 FOntes NItrogenadas ... sssiss s ssssessssssssses s ssnssnsesans
272 Fonlestosialadas s
3 oI 2.2 Fomles POIBSSICRS .. v evmienisisinrissrisriins omsissntimsobbicsast oent o vns S o
IMATERIAIS EMETODOLOGIA .o
A RESULTADOS
5 CONCLUSOES ..o e

ANEXOS ...
APENDICE

13
14
17
19
2
23
24

30
41
45
49

2 cm

Figura 21 — Modelo de sumario lll
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Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.

3 ecm

) SUMARIO
A INTRODUICAD: s s

2 REVISAD DE LITERATURA ....ccoovsnimiismmssessssessessonsss s ssssssssssssnsssnsissssns

2.1 Cultura do Buritizeiro ...

2.2 Fontes alternalivas de adubacBo ..o
221 Residuos OfQANICOS .. b

2.2.2 Fonles nitrogenadas ...

223 FOnes fOSTAtBUAS .. ...t ia s s i e e
2.2.4 Fonbas DOMESSICAS ....c....ouuisiimritusimsunmsmssis sas s inniinniiinie e psasaiamss
3 MATERIAIS E METODOLOGIA.......coviierrmesienessensmesssssmssmssssssmsssssassssssmsssssnss

Jecm

5 CONCLUSOES........coovcren.
REFERENCIAS .....oovvviveerianenas
ANEXOS.........

2em

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.3 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo o conteudo do trabalho propriamente dito. O autor
apresenta o problema de pesquisa, sua hipotese, os objetivos da investigacao,
além das estratégias metodologicas utilizadas e os resultados obtidos. Sob
uma perspectiva ampla, os trabalhos sao divididos essencialmente em trés

partes: introducéo, desenvolvimento e conclusao.

3.3.1 Introducéo

Parte inicial do texto na qual se apresenta a delimitagéao do assunto tratado, os
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para apresentar o tema
do trabalho. O texto tem o objetivo de introduzir o leitor ao trabalho e apresentar

as informagdes para uma compreensao geral da proposta desenvolvida.

3.3.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto na qual é discutido o tépico da pesquisa de forma
detalhada e de acordo com os recortes propostos pelo autor. O texto é dividido
em segoes e subsec¢des que variam em numero e extensao consoante o tema
abordado, os métodos empregados, os dados coletados e tradigao de pesquisa

nas diferentes areas do conhecimento.

3.3.3 Concluséao

Parte final do texto, a conclusdo sintetiza a pesquisa avaliando as hipoteses
levantadas no inicio do trabalho com base nas analises feitas no
desenvolvimento. Nenhum dado novo pode ser adicionado nesta parte do texto,
haja vista que o autor apresenta suas consideragdes finais sobre o tema

abordado e sobre os estudos feitos.
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3.4 Elementos pos-textuais

Os elementos poés-textuais sdo aqueles que compdem a ultima parte de um
trabalho académico. Eles sucedem os elementos textuais e sao relevantes para
que os avaliadores e demais leitores do trabalho tenham acesso as fontes de
pesquisa e demais documentos produzidos ou recolhidos e utilizados pelo autor

para subsidiar a pesquisa.

3.4.1 Referéncias

As referéncias séo elementos obrigatorios e constituem as fontes efetivamente
utilizadas pelo autor para o desenvolvimento da pesquisa. Todas as citagoes,
diretas ou indiretas, que constem no corpo do texto, devem ser relacionadas na

lista de referéncias.

Para a elaboracgao da lista, recomenda-se que as referéncias estejam alinhadas
a esquerda, elencadas em ordem alfabética e separadas por espago simples
(1,0) entre linhas. Ha diferentes padrdes para a construgdo das referéncias e
uma vez escolhida uma norma deve-se emprega-la na elaboragdo de todas as

referéncias utilizadas.

Nestas diretrizes ndo sera definido o uso de uma normativa, pois seus usos
variam conforme as areas de conhecimento. Sugere-se que as referéncias sejam

elaboradas dentro de uma das normas abaixo relacionadas:

- NBR 6023/2018 (corrigida 2:2020) - Informacdo e documentagcéo - Referéncias -

Elaboracao

- Manual de Publica¢cdes da American Psychological Association (APA)

- Norma I1SO 690 - Information and documentation — Guidelines for bibliographic
references and citations to information resources.

- Orientagdes para formatacao de referéncias da National Library of Medicine (NLM)

- Orientagdes para formatacao de referéncias do International Committee of Medical

Journal Editors.



29

Figura 22 — Modelo de lista de referéncias normalizadas conforme NBR 6023

REFERENCIAS

ABBAGNAMO, Nicola. Dicionario de filosofia. 5. ed. rev. ampl. Sdo Paulo: Martins Fontes. 2007
ARISTOTELES. Etica a Nicomaco; Poética. 4. ed. Sdo Paulo: Nova Cultural, 1991.

AULETE, Caldas. Minidicionario contemporéneo da lingua portuguesa. Rio de Janeiro:
Mova Fronteira, 2004.

BARROS, Lidia Almeida. Curso basico de Terminologia. S0 Paulo: Edusp, 2004
CABRE, Maria Teresa. La terminologia: una disciplina em evolucién: pasado, presente y

@lg_u_ugﬁelementos de futuro. Debate Terminolégico, n. 1, 2005. Disponivel em:
hitg://seer.ufrgs. brlindex. php/nterm/article/view/21286. Acesso em: 14 set. 2015.

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.

3.4.2 Glossario

O glossario, elemento opcional, consiste em uma lista com os termos contidos
no texto do trabalho que ndo tém um significado de conhecimento comum,
acompanhado das respectivas definigdes. Para maiores informacgdes sobre a
elaboracao de indices, consulte a NBR 14724, ABNT 2011.

Figura 23 — Modelo de Glossario

GLOSSARIO

Comunicacdo Social: A comunicacdo social tem como objetivo estudar os fendmenos que
ocorrem gracas a relacdo entre a sociedade e os meios de comunicacdo de massa. A
comunicacdo social abarca processos de informacdo, persuasfo e entretenimento de
individuos e grupos.

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.

3.4.3 Apéndice

O apéndice, elemento opcional, é elaborado pelo proprio autor com a finalidade

de complementar sua argumentagao ou dar suporte para o desenvolvimento do
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trabalho. A indicacao de apéndice deve ser centralizada, identificada por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo em negrito. Para
maiores informacgdes sobre a elaboragao de indices, consulte a NBR 14724,
ABNT 2011.

Figura 24 — Modelo de apéndice

APENDICE A - Terminclogia da representagao documentaria temética

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.

3.4.4 Anexo

Os anexos, elementos opcionais, sdo compostos por documentos nao
elaborados pelo autor e que foram utilizados para comprovar, fundamentar ou
exemplificar a argumentagao desenvolvida no trabalho. A indicagdo de anexo
deve ser centralizada, identificada por letras maiusculas consecutivas,
travessao e pelo respectivo titulo em negrito. Para maiores informagdes sobre
a elaboragao de indices, consulte a NBR 14724, ABNT 2011.

Figura 25 — Modelo de anexo

ANEXO A — Ficha clinica

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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3.4.5 Indice

O indice é elemento opcional que consiste em uma lista de termos simples ou
compostos de relativo destaque dentro do trabalho acompanhada da indicagao
das paginas onde eles aparecem. Esta listagem visa facilitar a pesquisa dos
termos dentro do corpo do texto. Para maiores informagdes sobre a elaboragao
de indices, consulte a NBR 6034.

Figura 26 — Modelo de indice

INDICE

Comunicacio (Social), 17
Internet, 22
Publicitarios, 24

Sites (Online), 28

Fonte: Elaborado pelos autores, 2023.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo
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